天津师范大学成人高等学历教育学生证管理办法

（2009年修订）

高等学校学生证是高等学校学生表明身份、参加学习和其他活动的重要凭证。为加强学生管理，保证学校正常的教学秩序，特制定本办法。

1． 学生证系证明学生身份的重要凭证，由学校统一制作发放。具体程序：

a) 各学院到继续教育学院领取空白学生证，每人一证，不能多领。

b) 各学院组织正式录取的学生填写学生证，证书内各项内容必须填写准确、清楚，不能空项，然后贴近期免冠照片一张。

c) 各学院持所有填写好的学生证到学历教育部办理审核手续，每个学院只办理一次审核手续。

d) 各学院持审核手续到学校办公室加盖钢印。

e) 各学院将制作好的学生证发给学生。

2． 凡未报到的空白学生证统一退回继续教育学院。

3． 学生证标明发证时间，有效期限，过期作废。

4． 学生应妥善保存学生证，爱惜学生证，减少污损，避免丢失。不得转借、互换、抵押，不得涂改、损坏。如违反规定，视其情节轻重和本人对错误的认识，给予批评教育或纪律处分。
5． 每学期初，学生应持本人学生证到校办理注册手续。

6． 学生参加学习、出入学校、图书馆等教学场所应携带学生证备查。

7． 因学籍变动造成学生证过期，不能继续使用时，应及时办理学生证换发手续，以免因学生证失效影响正常的教学活动。

8． 学生证一般不予补发。如因特殊情况，本人须写明情况，提出书面申请，由班主任审查并签署意见，经继续教育学院核准，通报声明作废后，方可办理补发手续。因遗失学生证不报，以致造成不良后果，由本人承担责任。

9． 丢失的学生证重新找到时，应将补领的学生证及时交回继续教育学院。一个学生不得持有两本学生证，如有发现视情节给予批评教育或纪律处分。拾到他人学生证，应立即送交继续教育学院或保卫处。
10． 规范学生证换发、补发手续。每月1日-7日（每学期的第一个月和最后一个月不予办理）学生持填写好的申请事项用表到继续教育学院学历教育部办理换发、补发手续。学生在校期间学生证一般只换发、补发一次。补发的学生证另行编号，换发的学生证原编号不变。
11.适当提高补办学生证收费标准。因学生证丢失而需补办的，每证收取30元。
