天津师范大学成人高等学历教育期末考试工作管理规定

期末考试是整个教学过程的一个重要环节，是检查教学质量的重要手段。搞好这一工作，对提高教学质量，树立良好学风有重要作用，为使考试成绩能真实反映学生的学习情况，特对考试工作做以下规定。

1、 复习

教师应按照教学大纲的基本要求，指导学生进行系统的复习。学生应在教师的指导下，积极主动，全面系统地复习所学课程。复习辅导期间，严格执行命题试卷保密制度。教师不得有暗示考题、泄露考题或其他变相指明重点的作法。如发现透题、泄题行为，要追究当事人的责任。 

2、 考试资格审查

凡违反《天津师范大学成人高等学历教育学籍管理规定》，不符合参加课程考核条件者，一律不得参加课程考核，成绩以零分计。

3、 考试安排

1． 根据我校行政历，每学期按20周安排教学(含考试)，考查课提前一周完成，考试课程的考试应在第20周内进行，其日程表应提前两周报继续教育学院备案。

2． 毕业班级应提前四周完成结课考试工作。

3． 期末考试每门课程的笔试考试时间为2小时。

4． 每个考场应设主监考员一人，副监考员至少一人。 

4、 考试方法

1． 考试课以闭卷考核为主，考查课可开卷也可以闭卷。

2． 教学计划中有讲座、专题等内容的，按照专业特点和教学实际安排考核，可综合评定成绩。

3． 考试部分可以口试方式进行，以提高学生综合运用知识的能力和口头表达能力。

5、 考试命题与试卷印刷

1． 试题应以教学大纲为依据、以教材为基本要求，具有比较可靠的信度和效度，分量适当，有一定的区分度。防止出偏题、怪题和学术上有争议的题。

2． 期末考试命题应出A、B卷，由教研室委派专业教师或主讲教师承担该任务，命题必须严肃认真，坚持命题标准。专科班试卷，须经教研室主任审查，本科班试卷须经院长或系主任审查，经审查签字后，确定采用其中一份作为期末考试试卷，另一份作为补考试卷。

3． 每卷考试两小时，要按中等答题速度出够 100分钟题目。试题排列层次一般应先易后难。

4． 各学院应委派专人负责考试试卷的打印、印刷、装订等工作。

6、 成绩评定

1． 教师在评分过程中一定要以卷面情况为准，实事求是，高标准、严要求地予以评分。

2． 考试课根据平时和期末考试成绩，参考出勤情况评定成绩，采用百分制记分，以期末考试为主，平时成绩一般不超过该课程总评的30%；考查课根据平时作业、随堂测验、实验报告、阶段测验等综合评定成绩，可采用优、良、中、及格、不及格五级分制记分。

3． 期末考核试卷装订后封存，以备核查，并保存到学生毕业后三年。

七、严格考试制度，严肃考风考纪。各学院应大力加强考试的组织领导工作。每学期应选派足够数量的对工作认真负责的干部、教师参加监考和巡视。严格执行《监考人员职责》和《考场规则》，严肃处理作弊行为，树立良好的学风和考风。
